UBND PHUONG DUONG NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 376/QD-THCSLQD
Duong Noi, ngay 19 thang 9 nam 2026

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lrgng vién chirc
Trwong THCS Lé Quy DPon nam hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON
Can ctr Luét Vién chuc sd 129/2025/QH15;

Can ctr Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nim 2026 ciia Bo
Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, trudong trung hoc co sd,
truong trung hoc phd thong va trudng phd thong nhiéu cap hoc;

Cin ctr Nghi dinh s6 233/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 ciia Chinh
pht quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong d6i v6i don vi sy nghiép cong lap
va vién chtrc;

Can ¢t Van ban s6 3873/UBND-NC ngay 31 thang 7 nim 2026 cia UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 233/2026/ND-CP cia
Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 2087/QD-UBND ngay 12/9/2026 ctia Uy ban nhan dan
phuong Duong Noi Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu to chic cia
truong THCS Lé Quy Don;

Can cir Cong vin sé 2358/UBND-VHXH ngay 12 thang 9 nam 2026 cua
UBND phuong Duong Noi vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh s
233/2026/ND-CP cua Chinh pha vé danh gia, xép loai chat lugng ddi véi don vi
su nghi¢p cong 1ap va vién chuc;

Can ctr chuc nang, nhiém vy, quyén han cua Hiéu truéng Truong THCS Lé
Quy DPon; can ctr vi tri viéc lam, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va nhiém vu
nam hoc 2026-2027 ctua nha truong;

Theo dé nghi ctia Phé Hiéu trudng, cac to trudng chuyén mon, T truong To
Van phong va bo phan tham muru.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché danh gia, xép loai chét
luong vién chirc Truong THCS Lé Quy Bon nam hoc 2026-2027.

Piéu 2. Quy ché 1a cin cir dé giao nhiém vu, theo ddi, danh gia thuong
xuyén, chim diém, xép loai chat luong vién chirc va st dung két qua danh gia
trong pham vi nha truong theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngy ky. Cac quy dinh trudc day
ctia nha trudng vé danh gia, xép loai vién chire trai voi Quy ché nay hét hiéu luc
ké tir ngdy Quyét dinh c6 hiéu luc.

Diéu 4. Pho Hibu trudng, t6 trudng chuyén mon, T trudng T Vin phong,
cac bo phan lién quan va toan thé vién chtrc Truong THCS Lé Quy Pon chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- UBND phuong (dé b/c);

- Nhu biéu 4 (dé thuc hién);
- CB,GV.NV (dé thuc hién)
- Luu: VT

Tran Thi Kim Oanh



UBND PHUONG DUONG NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Duong Noi, ngay 18 thang 9 nam 2026

QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwgng vién chirc
Trwong THCS Lé Quy Pon nam hoc 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 376/0P-THCSLOP ngay 19/9/ 2026
cua Hiéu truong Truong THCS Lé Quy Don)
Chwong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh pham vi, dbi twong, nguyén tic, tiéu chi, thang diém, phuong
phap, viéc giao nhiém vu, theo ddi, danh gi4 thudng xuyén, trinh i, thi tuc xép loai, thim
quyén, trach nhiém, hd so, minh chung, cong khai va sir dung két qua danh gia, Xép loai
chat luong vién chirc tai Truong THCS Lé Quy Pon nam hoc 2026-2027.

Piéu 2. Poi tuwong ap dung

1. Vién chirc giir chitc vu quan 1y: Hiéu truong, Pho Hiéu trudng va cac T trudng
chuyén mén, t6 pho chuyén mon, t6 trudng to vin phong.

2. Vién chure khéng giit chtic vu quan 1y: gido vién, Tong phu trach Doi, nhan vién
Thu vién; Thiét bi, thi nghiém; Cong nghé thong tin; Ké toan; Thu quy; Van thu; Y té;
Béo v¢.

3. Nguoi lam viéc theo ché do hop dong lao dong khong phai 13 vién chic thuc hién
theo hop dong da ky, phap luat lao dong va ndi quy, quy ché cua nha truong. Hiéu truong
quyét dinh viéc p dung cac ndi dung phu hop ctia Quy ché niy dbi véi nguoi lao dong
hop dong theo Piéu 20 Nghi dinh 233/2026/ND-CP.

Piéu 3. Muc dich va yéu cau

1. Panh gid dung thuc chat muire d6 hoan thanh nhiém vu cta ting vién chtc; 1am ro
uu diém, han ché, nguyén nhéan va trach nhiém.

2. Lam cin ct b tr, st dung, dao tao, bdi dudng, quy hoach, bo nhiém, diéu dong,
thi dua, khen thudéng, ky luat va thuc hién cac ché do, chinh sach theo quy dinh.



3. Tao dong luc ddi méi, nang cao chét luong gido duc; chéng binh quan, hinh thure,
né nang, né tranh trach nhi€ém va bénh thanh tich.

4. Két qua danh gia phai co thé kiém chtng bang nhiém vu, san pham, tién do va
minh ching thuc té.

Piéu 4. Nguyén tic danh gia

1. Dan chi, cong khai, cong bang, minh bach, khach quan, ding tham quyén, trach
nhiém, trinh ty, thu tuc.

2. Panh gia xuyén sudt, lién tuc, da chiéu; két hop tiéu chi dinh tinh va dinh luong,
tap trung vao két qua thuc hién nhiém vu.

3. Gan véi chuc nang, nhiém vy, muc ticu, ké hoach cong tac, vi tri viéc lam, ti€u
chuan churc danh nghé nghi€p va nhiém vy dugc giao.

4. Thyc hién ro nguoi, ro viée, 1o thot gian, 1o trach nhiém, 6 san phrflm, 1o tham
quyeén.

5. Khong str dung thanh tich ctia hoc sinh, thanh tich phong trao hodc mét san phdm
don 1¢ lam can ctr duy nhat dé xép loai vién chuec.

6. Khong yéu cau tao thém hd so hinh thirc néu san pham da c6 trong hd so cong
vigc; minh chung phéi phu hop, can thiét va kiém chung duoc.

7. Trudng hop phét hién sai sot, vi pham, thiéu trung thuc hodc két qua xép loai
khong dung quy dinh thi thuc hién danh gia, x€p loai lai theo tham quyén.

Piéu 5. Khung danh gia va thang diém

1. Tong diém danh gia 1a 100 diém, gom:

a) Tiéu chi chung: t6i da 30 diém;

b) Tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu: t6i da 70 diém.

2. Viée xac dinh diém cuy thé doi véi timg tiéu chi do nha trudng quy dinh tai cac phu
luc kém theo Quy ché, bao dam khong vuot khung ctia Nghi dinh 233/2026/ND-CP.

3. Péi véi vién chirc khong gitr chire vu quan 1y, 70 diém két qua nhiém vy tap trung
vao so lugng, chat lugng va tién dg cua san pham, cong viéc dugce giao.

4. Pbi véi vién chic quan ly, 70 diém ngoai s6 luong, chat lugng, tién d6 con danh
gia két qua hoat dong cua linh vuc/don vi thudc pham vi phu trach, kha nang t6 chirc trién
khai va nang lyc tap hop, doan két.

Diéu 6. Giao nhiém vu va xac dinh san pham dau ra



1. Pau nam hoc va khi phat sinh nhi€ém vu madi, ngudi co thAm quyén giao nhiém vu
phai xac dinh t6i thi€u: nguoi thue hién; ndi dung nhiém vu; s6 lugng; yéu cau chat lugng;
thoi han, tién dJ; san pham dau ra; can ctr kiém chung; ngudi xac nhan.

2. Nhiém vu phai pht hop vi tri viée 1am, chirc danh nghé nghiép, niang lyc va diéu
kién thuc té.

3. Nhiém vu phat sinh, dot xuit dugc bd sung vao bang theo ddi va danh gia theo
cung nguyen tac.

4. Khéng giao nhiém vu chung chung, khong c6 san pham hodc khéng xac dinh
dugce can cur kiém ching, trir nhi€ém vu cé tinh chat dac thu duoc ghi nhan o 1y do.

Chuong I1. TIEU CHi PANH GIA

Piéu 7. Tiéu chi chung - 30 diém

Tiéu chi chung gdm 03 nhom:

1. Pham chét chinh tri, pham chit dao dirc, ¥ thie ky luat, ky cuong trong thyc thi

nhiém vu: 10 diém.

2. Ning lic chuyén mén, nghiép vu; tinh than trach nhiém; thai d6 phuc vy; phéi hop
cong tac: 14 diém.

3. Nang luc d6i méi, sang tao; dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhi¢m vi lgi ich
chung trong thire hién nhiém vy: 6 diém.

(Chi tiét diém thanh phan va mirc dat dugc quy dinh tai Phy luc 1)

Piéu 8. Tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu ddi véi gido vién - 70 diém

1. S lugng, khéi lugng nhiém vy va san pham hoan thanh: 20 diém.

2. Chat lugng, hiéu qua san pham va két qua gido duc: 35 diém.

3. Tién d9, thoi han va tinh chu dong trong thuc hién nhiém vu: 15 diém.

2. Noi dung cu thé gém: thuc hién chuong trinh va ké hoach gi4o duc; day hoc; kiém
tra, danh gia; giao duc hoc sinh; cong tac chii nhiém néu dugc giao; sinh hoat chuyén
mon; hd so chuyén mon; nhiém vu ki€ém nhiém; chuyén doi so; boi dudng chuyén mon;
nhiém vu dot xuat.

3. Gigo vién khong 1am chii nhiém khong bi trir diém chi vi khong duoc giao nhiém
vu chi nhiém; phan di€m tuong img dugc danh gid bang nhi¢m vu giao duc hoc sinh, phoi
hop véi gido vién chu nhiém va nhiém vy chuyén moén khac dugc giao.

(Chi tiét diém thanh phan va muc dat dugc quy dinh tai Phy luc 2)

Piéu 9. Tiéu chi két qua thuwc hién nhiém vu d6i véi vién chirc quén Iy - 70 diém

1.Sb luong, chét luong, tién d6 nhiém vu duge giao: 35 diém.



2. Két qua hoat dong ctia linh vuc thudc pham vi quan 1y: 15 diém.

3. Kha nang t6 chure trién khai thyc hién nhiém vu: 10 diém.

4. Nang luc tap hop, doan két vién chirc, nguoi lao dong: 10 diém.

5. Bdi v6i Hidu trudng, viéc danh gia con can ca két qua thuc hién nhiém vu ctia nha
truong va muc xEp loai cia don vi theo tham quyén; mirc xép loai ciia nguodi dimg dau
khong cao hon mirc x€p loai cia don vi.

Piéu 10. Tiéu chi ddi véi to truéng, t6 phé chuyén mon

T6 truong, t phd dugc danh gia theo nhiém vu quan 1y chuyén mén dwoc phan
cong, tp trung vao: xay dung va to6 chirc thuc hién ke hoach to; chat lugng chuyén mon;
tien do nhiém vy; ki€m tra, ho trg gido vién; sinh hoat chuyén mon; bao céo; t6 chirc thuc
hién nhiém vu dot xuat; d61 mé1 chuyén moén va xay dung doan két trong to.

(Bang diém chi tiét tai Phu lyc 3).

Diéu 11. Tiéu chi d6i véi nhan vién

1. Panh gia theo vi tri viée 1am: van thu, ké toan, thu vién, thiét bi, y t&, cong nghé
thong tin va cac vi tri khac.

2.70 diém tap trung vao s6 luong, chét luong, tién do san phﬁm; muc do chinh xac
cua ho so, dir liéu; phuc vu hoat dong day hoc va quan tri; ing dung cong nghé; phoi hop;
nhiém vu dot xuat.

3. Khéng lay thanh tich hoc sinh hodc thanh tich thi dua cua gido vién lam tiéu chi
truc tiép do1 vai nhan vién.

(Bang diém chi tiét tai Phu luc 4).

Piéu 12. Mirc xép loai chit lwong vién chirc

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vy: tir 90 diém tré 1én va dap tGmg cac diéu kién, ty 16
theo Nghi dinh 233/2026/ND-CP.

2. Hoan thanh t6t nhi¢m vu: tir 70 dén dudi 90 diem.

3. Hoan thanh nhiém vu: tir 50 dén dudi 70 diem.

4. Khong hoan thanh nhi¢m vu khi co két qua dudi 50 diém hodc thudc mot trong
cac truong hop phép luat quy dinh, gom cac truong hop tai khoan 4 biéu 12 Nghi dinh
233/2026/ND-CP.

5. Viéc xép loai khéng chi cin ctr vao téng diém; truong hop khong dap tmg diéu
kién bat budc cua mirc x€p loai thi cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

6. Ty 1¢ “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” khong vuot qua 20% tong sb vién chirc
dugce xép loai “Hoan thanh t6t nhi¢m vy’ trong cung don vi va trong tirmg nhém vién chure



c6 nhiém vu tuong dong; truong hop don vi duoc cip c6 thAm quyén cong nhan “Hoan
thanh xuét sic nhiém vu” thi ¢ thé quyét dinh ty 1¢ cao hon nhung khong vuot qua 25%
theo Nghi dinh 233/2026/ND-CP.
Chuong III. THEO DOI, PANH GIA THUONG XUYEN

Piéu 13. Theo ddi, danh gia hiang thang va téng hop quy, 6 thing

1. Nha truong t6 chirc theo ddi, danh gia vién chie hing thang; tong hop theo quy va
06 thang.

2. Mdi thang ghi nhan két qua theo tiéu chi chung va két qua nhiém vy; x4c dinh
nhiém vu hoan thanh, chua hoan thanh, chim tién do, nguyén nhan va bién phap khéc
phuc.

3. biém nim dugc xac dinh trén co so cac diém theo ddi hang thang hodc theo quy
theo quy dinh cta nha truong. Truong THCS Lé Quy Pon Iva chon theo doi hang thang
deé bao dam dir liéu day du, kip thoi.

4. Piém nam 1a co so xép loai cudi nam; khong ding mot thang don 1¢ dé quyét dinh
mtrc xep loai cudi nam.

Piéu 14. Minh chirng va xac nhan két qua

1. Minh chimg gém ké hoach, san pham chuyén mén, hd so cong viéc, dir lidu trén
hé thdng, bao cdo, bién ban, két qua kiém tra, san pham s6 va tai li€u hop phap khac.

2. Minh chimg phai gan v6i nhiém vy va san pham; uu tién dir liéu dién tir, ho so da
c6 trong hoat dong chuyén mon.

3. Nguoi giao nhiém vu hodc nguoi dugc phan cong theo doi co trach nhi€ém xac
nhan két qua theo pham vi dugc giao.

4. Vién chtic c6 trach nhiém cung cap, giai trinh minh chtng khi c6 yéu cau; khong
duogc lam gia, stra chita hoac che giau minh ching.

Chuong IV. TRINH TU, THU TUC VA THAM QUYEN

Piéu 15. Quy trinh danh gia, xép loai vién chirc

1. Giao nhiém vu va xac dinh san phém.

2. Theo déi, ghi nhan hang thang,

3. Tong hop két qua theo quy, 06 thang.

4. Vién chirc tu danh gia, xép loai.

5. Hop nhan xét, danh gia; vién chtc trinh bay tom tit bao céo, tap thé gop v, 1ap va
thong qua bién ban.



6. Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh xép loai.

7. Thong bao bang van ban, cong khai két qua theo quy dinh va cap nhat dit liéu.

Piéu 16. Trinh tu d6i v6i Hiéu truéng, Phé Hiéu trudmg va vién chire quén ly

1. Vién chirc quan Iy tu danh gié theo chuc trach, nhiém vu.

2. Nha trudng t6 chire cude hop nhan xét, danh gia theo dung thanh phan Nghi dinh
233/2026/ND-CP.

3. D6i v6i ngudi dimg dau, cap pho, thue hién 1ay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap
uy theo quy dinh &p dung.

4. Co quan c6 thAm quyén tong hop ¥ kién, tai liéu va quyét dinh xép loai theo Diéu
13 Nghi dinh 233/2026/ND-CP.

5. Hiéu truong khong tu quyét dinh mirc xép loai cudi cting ctia chinh minh.

Piéu 17. Trinh tw ddi véi vién chire khong giir chirc vu quan Iy

1. Vién chtre 13p phiéu tu danh gia theo mau caa Nghi dinh 233/2026/ND-CP va phu
luc cia Quy ché.

2. T6 churc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac; vién chure trinh bay tom tat
két qua va ty nhan murc xEp loai.

3. Cac thanh vién gop v; ¥ kién dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

4. Cép c6 tham quyén cin cir két qua theo ddi, diém, minh chimg va ¥ kién cudc hop
de quyét dinh xép loai.

5. Két qua duoc thong bao bang vin ban va cong khai theo hinh thirc phu hop.

Piéu 18. Tham quyén, trach nhiém danh gia, xép loai

1. Nguoi dimg dau co quan quan 1y don vi danh gia, xép loai Hiéu truong theo phan
cap.

2. Hiéu truong theo ddi, danh gia va xép loai Pho Hiéu trudng, to truong va vién
chtic thudc pham vi str dung theo tham quyén.

3. T6 truong chuyén mon, To truong T6 Vin phong thyuc hién theo doi, nhan xét, xac
nhan san pham va d¢ xuat; khong thay thé thAm quyén xép loai cudi cung cua Hiéu
trudng.

4. Nguoi giao nhiém vu chiu trdch nhi€ém vé tinh 13 rang, kha thi cia nhiém vy;
nguoi xac nhan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cia két qua xac nhan.



Chuong V. THOI PIEM, HO SO, CONG KHAI VA SUDUNG KET QUA

Piéu 19. Thoi diém danh gia va cac truong hop dic biét

1. Theo ddi duoc thue hién hing thang, tong hop theo quy va 06 thang.

2. Xép loai cudi ndm thyuc hién sau khi danh gia, xép loai chét luong don vi su
nghi¢p cong 1ap va theo thoi diém cua linh vuc gido duc do Bo Gido duc va Pao tao quy
dinh.

3. Vién chuc 1am viéc chua du 06 thang trong nam thi khong xép loai, trir cac trudng
hop Nghi dinh 233/2026/ND-CP quy dinh.

4. Vién chirc nghi 6m, nghi thai san hodc nghi viéc riéng khong hudng luong nhung
bao dam thoi gian 1am viéc theo quy dinh thi danh gia trén két qua thoi gian thue té cong
tac.

5. Truong hop vién chic chuyén cong tac, don vi cii giri két qua theo ddi hang
thang/quy cho don vi méi dé 1am can ctr danh gia cudi nam.

Piéu 20. Ho so, cong khai, cAp nhat dir liéu va sir dung két qua

1. H6 so gém: phiéu xép loai hang nam; bién ban hop; nhan xét ctia cap ty néu thude
truong hop phai c6; hd so giai quyét kién nghi (néu c6); bang theo ddi nhiém vu va cac
van ban lién quan.

2. H6 so duoc luu gitt dudi dang dién tir va gidy theo quy dinh vé luu trit.

3. Két qua xép loai duoc théng bao bang van ban va cong khai theo hinh thirc phu
hop, uu tién moi trudng dién tir; bao dam khéng cong khai dir liéu ca nhan khong can
thiét.

4. Nha truong thyc hién cip nhat, dong bd két qua danh gia, xép loai vao Co s dit
liéu quoc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc cham nhat 05 ngay sau khi c6 két qua theo
hudng dan ctia co quan c6 thim quyén.

5. Két qua danh gia duoc st dung dé phat huy uu diém, khac phyc han ché; bé tri, sir
dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, b6 nhiém, diéu dong, thi dua, khen thudng, ky luat
va thuc hién chinh sach theo quy dinh.

Chuong V1. TO CHUC THU'C HIEN

Picu 21. T6 chirc thwe hién

Hi¢u trudng chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién viéc danh gia, xép loai chét
luong ddi véi vién chitc hang nam theo quy dinh tai quy ché nay; chiu trach nhiém vé
s6 luong, chat luong cong tac danh gia, xép loai chit luong va giri bao cao két qua



danh gia, xép loai chit luong vién chirc thudc thim quyén quan 1y vé UBND phudng
Duong Noi thong qua Phong Van hoa-Xa hoi trudc ngay 15/6 hang nam.

Piéu 22. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong, truong hop
vién chtrc khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat luong thi ¢ quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do Hiéu trudng giai quyét.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay sau khi duoc théng nhat ban hanh dugc thong qua cong khai, dan
chu trong Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong. Tat ca vién chuc, ngudi lao dong
trong don vi c6 trach nhiém thuc hién céc diéu khoan ghi trong quy ché nay. Trong
thoi gian thuc hién Quy ché ndy, néu c6 cac vin ban bo sung, stra ddi khac cua cac
cap thAm quyén lam thay d6i cac tiéu chi trong cac diéu khoan quy ché nay thi Hiéu
trudng va cac bd phan ca nhan khac co lién quan tham muu diéu chinh cho phu hop
voi1 cac quy dinh hién hanh./.

HIEU TRUONG

Tran Thi Kim Oanh



PHU LUC 1
BOQ TIEU CHi CHUNG 30 PIEM
(A}) dung cho tat ca vién chire; cu thé héa Phu luc I Nghi dinh 233/2026/ND-CP)

Ma Noi dung Piém

I Pham chit chinh tri, dao dirc, ky luat, ky cwong 10

Chép hanh dudng 16i, chii truong cua Pang, chinh sach, phap luat
1 9 \ r \ . 9 A 7 . 1
cua Nha nudc va quy dinh cia co quan, t6 chirc, don vi;

C6 1ap truong chinh trj vimg vang; giit gin pham chat dao dirc, 16i
2 song lanh manh; khong c6 bi€u hi¢én suy thoai vé tu tuéng chinh | 1
tri, dao duc, 161 song;

Thuc hién dung chqén muc dao dirc nghé nghi€p; trung thuec,
khach quan, cong bang trong thuc hién nhiém vu chuyén mon;

Khoéng tham nhiing, tiéu cyc, lang phi; khong lgi dung vi tri cong
4 tac dé vu loi; khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung vi tri 1
cong tadc cua minh dé truc loi;

C6 tinh than doan két, hop tac trong cong tac; tich cuc tham gia

5 cac hoat dong tap thé, xay dung méi truong lam viéc chuyén 1
nghiép;

5 Co tinh thém tu phé binh va ph¢ binh; chti dong nhan dién han 1
ché, khuyét diém cua ban than va c6 bién phap khac phuyc;

7 Chép hanh su phan cong cua td churc; thuc hién déy du chtc 1

trach, nhi¢ém vu dugc giao;

Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cia co quan, to chic,
8 don vi noi cong tac, phat huy trach nhi¢m cua ca nhan trong xay |1
dung tap thé coco quan, t6 chirc, don vi;

Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy

d dinh; 1
Bio céo day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xac, khach

10 |duan vé nhiing noi dung lién quan dén viéc thyc hi¢n chire trach, 1
nhiém vy dugc giao va hoat dong cua co quan, t6 chtrc, don vi
v6i cap trén khi dugc yéu cau.

I Nang luc chuyén mon, nghlep vu, tinh than trach nhiém, thai 14

do phuc vu, khi nang ph01 hop trong Cong tac.

11 | Nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam | 4

Khé nang dép tng yéu cau thuc hién nhiém vu thuong xuyén va

12 | >hang 3
dot xuat
Tinh than trach nhiém, chi dong diéu chinh cach lam trong khi

13 A A 3
thuc hién nhi€ém vu

14 Thai d6 phuc vu hoc sinh, cha me hoc sinh, hhan dan va kha nang 4

phdi hop ddng nghiép

I11 | Ning lwe d6i méi, sang tao, dim nghi, dim lam, dam chiu 6




trach nhiém vi tip thé don vi.

C6 giai phap, san pham d6i mdi tao gia tri, dem lai hiéu qua thiét
15 | thuc c6 tdc dong tich cuc dén két qua thuc hi¢n nhiém vy cianha | 2
truong.

Co tinh than trach nhiém trude két qua cong vi¢c,chu dong nhan 9

16 va khic phuc sai sot
17 Chu dong, tién phong trong nhiém vy moi trong pham vi tham 9
quyén

Céach cham: Piém ting tiéu chi dugc xac dinh theo mirc 46 dap tmg thuc té
va minh chimg. Khong mac nhién cho diém tbi da; khong trir diém tiy tién ngoai
tiéu chi di cong bd. Cac hanh vi vi pham thudc truong hop phai xép loai “Khong
hoan thanh nhiém vu” duogc xtr Iy theo Nghi dinh 233, khong xir Iy don thuan
bang cach trir diém.




PHU LUC 2
BO TIEU CHi 70 PIEM POI VOI GIAO VIEN THCS

M3 Tiéu chi Pi¢m
A SO LUQONG, KHOI LUONG SAN PHAM 20
Al Hoan thanh nhiém vu gidng day/sé tiét/nhiém vu duoc phan cong | 8
A2 H(zéln thanh hd so, ké hoach, kiém tra danh gia, bao céo chuyén 4

mon
A3 Thuc hién nhiém vu chi nhi¢ém/gido duc hoc sinh hodac nhiém vu 3
tuong duong
A4 | Sinh hoat t0, chuyén dé, nghién ctru bai hoc, nhiém vu tip thé 3
A5 | Nhiém vy kiém nhiém, dot xuat duoc giao 2
B CHAT LUONG, HIEU QUA 35
Bl Chat luong thuc hién chuong trinh, ké hoach gido duc va baiday |8
Chéat luong kiém tra, danh gia; chinh xé4c, cong bang, ding quy
B2 dinh 6
B3 Hiéu qué gido duc hoc sinh; ho tro hoc sinh theo nhu cau 6
B4 Chét lugng hd so, san pham chuyén mon va hoc lidu 4
BS ?é)i m&i phuong phép, ing dung CNTT/chuyén doi s6/Al phu 4
op
B6 Phdi hop véi dong nghiép, GVCN, cha me hoc sinh va bd phan 3
lién quan
B7 Tu hoc, boi dudng va van dung két qua bdi dudng 4
C TIEN PO, THOI HAN 15
C1 Hoan thanh diing han cac nhi€ém vu thudong xuyén 6
o ICh(;J. dong xir Iy nhiém vu phat sinh, khong dé ton dong khong cd 4
y do
C3 Bio cdo, cap nhat dit liéu, hd so ding thoi gian 3
C4 Khic phuc han ché sau kiém tra/gép ¥ ding thoi han 2

Gido vién dugc danh gia theo nhi¢m vu thuc t€ dugc giao. Giao vién khong

lam chii nhiém khoéng bi trir diém vi khong c6 nhiém vu chii nhiém; diém A3/B3

duoc xac dinh theo nhiém vu gido duc hoc sinh va hd trg chuyén mén thyec té.




PHU LUC 3

BOQ TIEU CHi 70 PIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY,

TO TRUONG, TO PHO

M3 Tiéu chi Di¢m
A S6 lwong, chit lwong, tién dd nhiém vu dwoc giao 35
Al | Hoan thanh diy du nhiém vu thudc linh vuc phu trach 12
A2 Chét luong tham muu, quyét dinh, san phdm quén 1y/ chuyen moéon | 10
A3 | Tién d6 va kha ning xir Iy nhiém vu thuong xuyén, dot Xuat 8
A4 Theo dbi, kiém tra, b4o cao va khic phuc han ché 5
B Két qua hoat dong linh vue/bd phin thudc pham vi phu trach | 15
Bl Mtrc d6 hoan thanh muc tiéu, ké hoach cua linh vuc/to/bd phan 7
B2 Chét luong va hiéu qua két qua dau ra 5
B3 | Mirc do cai thién sau kiém tra, danh gia 3
C Kha ning t6 chirc trién khai 10
Cl Phan cong 1d ngudi, rd viée, rd thoi han, 6 san pham 3
C2 | biéu hanh, phdi hop, giai quyét van dé 4
C3 Theo ddi va diéu chinh kip thoi 3
D Tap hop, doan két vién chirc, ngudi lao dong 10
D1 | Xay dung méi truong 1am viéc dan chii, phdi hop 4
D2 | Phat hién, hd tro, bdi dudng va sir dung ning luc thanh vién 3
D3 | Giai quyét mau thuan, phan anh dung tham quyén 3

Pbi voi Hiéu truong, két qua danh gia phai dong thoi phan anh két qua hoat

dong cua nha truong va chiu gioi han muc xép loai cua don vi theo Nghi dinh

233.




PHU LUC 4
BO TIEU CHi 70 PIEM POI VOI NHAN VIEN

VE! Tiéu chi Piém
A SO LUQONG, KHOI LUONG SAN PHAM 20
Al Hoan thanh dﬁy du nhiém vu thuong xuyén theo vi tri viéc lam 10
A2 Hoan thanh nhiém vu kiém nhiém/dot xuat 5
A3 | Thuc hién day dua ho so, dir liéu, bao cdo 5
B CHAT LUQNG, HIEU QUA 35
Bl Chinh xac, day du, ding quy trinh nghiép vu 10
B2 | Chat luong san pham, ho so, dit liéu va dich vu ndi bd 8
B3 Bdo dam an toan, bdo mat, quan 1y tai san/hd so theo vi tri 5
B4 Phéi hop, thai 46 phuc vu, hd tro hoat dong nha trudng 5
B5 Ung dung CNTT, cai tién quy trinh, giam sai sot 4
B6 | Tu hoc, bdi dudng nghiép vu 3
C TIEN PO 15
C1 Pung thoi han cong vi¢c thudng xuyén 6
C2 Pép tng nhiém vu dot xuat 4
C3 Cap nhat dir liéu, bao céo kip thoi 3
C4 Khac phuc sai sét/han ché dang thoi han 2

Khi ap dung cho ké toan, vin thu, thu vién, thiét bi, y t&, CNTT..., to truong

phai xac dinh danh muc san pham dic thu cia timg vi tri trong bang giao nhiém

vu dau nam.




PHU LUC 5
BIEU MAU THEO DOIL PANH GIA, XEP LOAI VA DANH MUC MINH

CHUNG
MAiu 01. Bing giao nhiém vu va san phim dau ra
‘e Yéu < ‘e
Nhiem | N8YO1 | g8 | cAu | Thoi | san | CARCU | Negwoi
STT : thye £ Z kiém Xac
vu ‘A lwgng | chat han | pham , A
hién chirng | nhan
lwong
1
2
3
MAu 02. Bang theo déi hing thang
Tieu | Ket || Nhigm | Tén Bien | Nowoi
, chi qua | Tong “z. A phap )
Thang o vu noi tai/cham ; Xac
chung | nhiém | /100 bat tién do khac nhan
/30 | vu/70 : : phuc :
9/2026
10/2026
11/2026
12/2026
01/2027
02/2027
03/2027
04/2027
05/2027
MAu 03. Bang tong hop diém nim
Noi dung Diém toi Dl?l.n Eheo Minh ,chu’ng Nhan xét
da do6i nim chinh
Tiéu chi chung 30
Két qua thuc hién
A 70
nhiém vu
TONG 100




MAu 04. Phiéu xép loai chit hrong vién chirc

UBND PHUGNG DUONG NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY bON DPoc 1ap - Tw do - Hanh phdc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Don vi cong tac: .......... RS S ORI
l. TQNG HOP KET QUA THEO DOI PANH GIA .
1. Ket qua theo doi danh gia theo tiéu chi chung (toi da 30 diém):

2. Két qua theo ddi, danh gia theo tiéu chi két qua thuc hién nhiém vu (tdi da
70 diém)



5. Han ché:

1. VIEN CHUC TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
[ Hoan thanh xuét sic nhiém vu

[0 Hoan thanh tot nhiém vu
1 Hoan thanh nhiém vu
0 Khéng hoan thanh nhiém vu

I11. KET QUA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC CUA CAP CO THAM
QUYEN
[0 Hoan thanh xuét sic nhiém vu

[0 Hoan thanh tét nhiém vu
J Hoan thanh nhiém vu
[0 Khéng hoan thanh nhiém vu

IV. Y KIEN NHAN XET CUA CAP CO THAM QUYEN VA PE XUAT
PHUONG AN XU'LY.

Duwong Noi, ngay.... thang....nam.... e ngay.......thang....nam......
VIEN CHUC TU XEP LOAI CAP CO THAM QUYEN XEP LOAI

(Ky tén, ghi ro ho tén) ((Ky tén, ghi ro ho tén)






